Effizientes Dateimanagement: Wie?

Beitrag von ,Hermine“ vom 4. Oktober 2006 11:17

Hallo woody,

erstmal willkommen im Forum!

Mein System funktioniert wie folgt (ich muss allerdings auch sagen, dass ich damit nicht
zufrieden bin- habe allerdings bis jetzt noch kein besseres System rausgefunden):

Im laufenden Schuljahr erstelle ich mir Ordner fir: Deutsch, Franzésisch, Verwaltung (da
kommen bevorzugt KL-Sachen rein) und Allgemeines (Infos fur mich) In Deutsch und
Franzdsisch finden sich Unterordner mit den jeweiligen Klassenstufen. In die schiebe ich meine
Unterrichtsvorbereitungen, die ich mit Datum und Stichwort versehen habe. Wenn ich dann mal
Zeit habe, gibt es einen allgemeinen Ordner "Schule", in denen ich die Materialien nach den
jeweiligen Klassenstufen geordnet reinschiebe- und je nach Zeit noch nach Themen ordne.

Beim ersten Mal ist das furchtbar aufwandig, aber wenn man das System mal hat, braucht man
nur noch zu schieben. "Fertige Ordner", das heiBt, ich habe die betreffende Klasse schon mehr
als einmal gehabt, werden von der Festplatte runter auf CD gebrannt.

Klingt kompliziert, aber ich habe bis jetzt alles, was ich brauche, wiedergefunden.

Liebe GruRe,

Hermine
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