
Regeln für die Präsentation
Beitrag von „philosophus“ vom 16. April 2007 17:42

Also ich hab mal für einen 11er Kurs ein Handout gemacht, das ich hier mal zitiere:

Zitat

Wie halte ich einen Vortrag/ein Referat?

(1) Einfach sprechen

• Anschaulich (Beispiele)
• Kurze Sätze, Verbalstil statt Nominalstil („wenn ich die Fakten berücksichtige,
dann…“ statt „unter Berücksichtigung der Fakten…“)
• Wenige Fremdwörter, Fachbegriffe immer erläutern

(2) Vortrag gliedern

• Am Anfang: Ziel formulieren, was soll erreicht werden?
• Aufbau nachvollziehbar gestalten
• Abschnitte möglichst durchnummerieren und Gliederung am Anfang ankündigen
• Zwischen Abschnitten kleine Pausen machen

(3) Kurz, knackig, präzise sein

• Vor dem Referat Wesentliches von Unwesentlichem trennen – und nur Wesentliches
erwähnen
• Möglichst immer beim Thema bleiben
• Am Ende die wichtigsten Punkte zusammenfassen

(4) Zuhörerfreundlich bleiben

• Immer das Publikum ansprechen (das Publikum ist nicht der Lehrer, sondern der
Kurs!)
• Bezüge zum Vorwissen herstellen („Wie wir ja schon wissen…“)
• Praktische Beispiele (s.o.) – dosiert auch mit Humor (keine Kalauerhitparade)
• Fragen – ob direkt oder rhetorisch – können das Publikum mit einbeziehen („Wer kann
noch mal erklären…?“)

(5) Körpersprache und Stimme bewusst einsetzen
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• Stimme: moduliert sprechen, nicht monoton, Lautstärke und Sprechtempo variieren
• Gestik: erklärende Gesten können helfen, aber sie sollten möglichst fließend und
ruhig sein, nicht hektisch rumfuchteln
• Mimik: Blickkontakt zum Publikum wahren, aber nicht anstarren

(6) „Manöverkritik“ nach dem Vortrag

• (Sachliche) Kritik hilft immer – sie ist nicht per se schlecht
• Keine pauschalen Bewertungen, sondern Detailbeobachtungen
• Immer mit dem Positiven beginnen („Gut fand ich..“)
• Nur realistische Ratschläge formulieren

Alles anzeigen 

Punkt 6 ist für die Zuhörer.

Ein guter Literaturtipp in diesem Zusammenhang:

Elke Deparade: Methodenlernen in der gymnasialen Oberstufe. Prozess – Produkt – Präsentation
, Bamberg: C.C. Buchner 2004.

EDIT: oder geht's dir nur ums Visualisieren von Themen? Das ist eine etwas andere Baustelle;
da müsste ich noch mal gucken, ob ich was Kindgerechtes hab.
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