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Noch was: ich habe so eine in Fächer unterteilte Mappe und für jedes Fach und jede
Klassenstufe ein Fach darin, da hinein packe ich meine U-Planung und kopierte KLassensätze.
Was noch kopiert werden muss lege ich ganz vorne rein.

Die von Conni beschriebenen Sammelordner habe ich auch in der Klasse stehen, dort lagere ich
ebenfalls Kopien und Vorlagen für Elternbriefe (HA u.ä.). Außerdem habe ich einen Ordner in
der Klasse mit LIsten für nichtgemahte HA, Beobachtungsbögen u.ä.

Auf meinem Pult liegt ein Kalender, in dem man tageweise Wichtiges eintragen kann, so kann
ich mir Termine um Wochen im Voraus eintragen, eintragen wenn ein Schüler etwas abgeben
muss u.ä.

Bücher einscannen würde ich nicht, höchstens, wenn ich etwas aus mehreren Büchern
zusammenstelle sie kopieren und kleben.

Ansonsten nehme ich viel Fertiges von 4teachers, aus Arbeitshefen oder arbeite mit dem Buch.
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