Wie werden bei euch wiederkehrende
Verwaltungstatigkeiten in ihrem Ablauf vorgegeben?

Beitrag von ,,Hawkeye” vom 16. Februar 2011 16:29

Thema klingt kompliziert...

Aber mal kurz und hoffentlich verstandlich.

Wie sind bei euch Verwaltungsvorgange geregelt, die alljahrlich wiederkommen?
Zum Beispiel

e Vorgang bis Notenschluss

Notenkonferenz

Fertigstellung des Zeugnisses bis zur Ausgabe

Ablage der Notenbdgen, Versenden von Briefen an Eltern ("blaue Briefe")
Klassenkonferenzen

e Ablage von Leistungskontrollen (bayerntypisch?)

e Terminierung von Schulaufgaben

o Ablauf Elternabende, Elternsprechabende

Lauft das bei euch nach dem Motto "Wir machen es wie immer!" - Nur es weill keiner, wie
immer ist und so andern sich Details in jedem Jahr?

Gibt es Vorgaben von der Schulleitung, schriftlich, die man nachlesen kann?
Wissen die Kollegen einfach wie es geht?
Wer bestimmt, wie der Ablauf ist?

Wirde es erwlnscht sein, wenn man so Handzettel bekame vor z.B. den Notenkonferenzen, mit
dem Ablauf?

Wirde mich freuen, breite (Bundeslandmafig) Antworten zu bekommen. Muss nicht immer
ausfuhrlich sein.

Vielen Dank.
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