Wie werden bei euch wiederkehrende
Verwaltungstatigkeiten in ihrem Ablauf vorgegeben?

Beitrag von ,,moonlight”“ vom 16. Februar 2011 20:22

Wir haben an unserer Schule eine "Fibel flr Lehrerinnen und Lehrer”, die fortlaufend aktualisiert
wird.

Sie enthalt den Organisationsplan, den Schuljahres-Terminplan und sédmtliche organisatorischen
Vorgehensweisen, Konferenzbeschlisse, Absprachen etc.

Wenn etwas geandert wird, wird einfach das Blatt im Ordner ausgetauscht.

Wir finden dieses Nachschlagewerk alle sehr praktisch.

Zudem hangt noch ein aktueller Terminplan fir jeweils 14 Tage im Lehrerzimmer an der Tur.

GruBR moonlight
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