
Aufgaben/Probleme/Herausforderungen eines
Schulleiters
Beitrag von „alias“ vom 16. April 2013 22:42

Ich kenne die Aufgaben in Niedersachsen nicht - in Ba-Wü kommt das auf dich zu:
- Die Mailflut des Kumi und anderer Stellen, die auf dem KISS-Rechner einschlägt sortieren,
abhaken, wegwerfen, Wichtiges an die Kollegen weiterleiten
- Telefonanrufe und Besuche von Eltern entgegennehmen, kanalisieren, beruhigen,
diplomatisch beantworten und von den Kollegen entweder fernhalten oder bei berechtigten
Anliegen vermitteln
- Elterngespräche wegen Leistungs- oder Disziplinproblemem der Schüler führen
- Kontakte zu Polizei und Jugendpflege halten
- Berufswegeplanung koordinieren
- Terminplanung der Schule koordinieren
- Schulentwicklung koordinieren
- Öffentlichkeitsarbeit der Schule betreiben / überwachen / absegnen
- Homepageänderungen absegnen (als Schulleiter ist man presserechtlich verantwortlich)
- Sicherheitsmängel im Schulgebäude umgehend beseitigen lassen
- Haushaltsplanung, Rechnungswesen der Schule für die Stadtverwaltung erledigen
- Aufträge an Reinigungspersonal, Hausmeister und Handwerker vergeben und kontrollieren
- Bauvorhaben überwachen
- Dienstprüfungen abnehmen (in der eigenen und in fremden Schulen)
- Gutachten und Regelbeurteilungen über Kollegen verfassen
- Konferenzen terminieren, vorbereiten und leiten
- Statistiken verfassen und pflegen
- Vertretungspläne organisieren
- Personalplanung mit dem Schulamt abklären
- undundundund....

- nicht zu vergessen: Unterricht halten

auf der Suche nach dem passenden Link gerade folgende Übersicht entdeckt:

Zitat

Schulleiter/innen müssen:

den Stundenplan erstellen
Vertretungspläne erstellen und bei kleinen Schulen oft auch die Vertretung
übernehmen, weil kein Personal zur Verfügung steht
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wöchentlich mit den Lehramtsanwärter/innen Schulkunde-
stunden durchführen
die Lehramtsanwärter/innen im Unterricht besuchen
die Kolleg/innen im Unterricht besuchen und beraten
dienstliche Beurteilungen zur Verbeamtung, für Funktionsstellenbesetzungen, Vergabe
der Leistungsstufen, Anlassbeurteilungen, Referendarbeurteilungen erstellen
regelmäßige Mitarbeitergespräche führen
Wiedereingliederungsgespräche mit länger erkrankten Kolleg/innen durchführen
70-Stunden-Lehrer/innen suchen und, wenn es keine Sekretariatsstunden gibt, auch die
Abrechnungen schreiben
Kooperationen mit schulfremden und schulischen Einrichtungen planen und
durchführen
Kooperationen zwischen den Kindergärten und der Grundschule planen, Elternabende
durchführen
Anmeldungen der Erstklässler durchführen; sonstige Schulanmeldungen durchführen
Info-Abende für die Übergänge in andere Schularten durchführen
Mitwirkung bei der Erstellung der Grundschulempfehlungen und der gemeinsamen
Bildungsempfehlungen; dazu gehören häufig dabei auch Elterngespräche
Aufnahmeprüfungen für weiterführende Schulen organisieren und durchführen. Wenn
keine Sekretariatsstunden zur Verfügung stehen, jetzt auch alle Formblätter dafür
ausfüllen und an die entsprechenden Stellen schicken
In ASD-BW die Statistik führen – ohne ausreichende Schulung
Schnellabfragen durchführen, jetzt z.B. eine Landtagsanfrage zu den Lehrbeauftragten
der letzten 5 Jahre
E-Mails in immer größer werdendem Ausmaß lesen, bearbeiten, löschen
Vertretung der Schule nach außen – Teilnahme an Veranstaltungen
Planung „Kooperation Schule/Verein“ und Abrechnung
Wöchentliche Klassenbuchkontrolle
Schulentwicklung vorantreiben
GLKs planen und durchführen
Teilnahme an Sprengelsitzungen und Dienstbesprechungen
Unfallmeldungen durchführen
Kooperativ-konfessionellen Unterricht beantragen
Krisenplan erstellen, ständig aktualisieren
Überwachung der Sicherheitsauflagen (Feueralarm), Hygieneplan
Schulfremdenprüfung organisieren, durchführen
Bewerbergespräche führen
Für Schulleiter/innen, bei denen jetzt Werkrealschul-Klassen als Nebenstellen
angesiedelt sind, kommen noch die Aufgaben hinzu, die eigentlich die Schulleitung der
WRS zu erledigen hätte, die aber pragmatisch zunächst von der Schulleitung der
Nebenstelle übernommen werden müssen:
Vertretung einer fehlenden Lehrkraft
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Schülerunfall – Ersthilfemaßnahmen
Aufsichtgewährung bei plötzlichem Ausfall des WRS-Kollegen
Akutprobleme mit Schüler-/innen

Alles anzeigen 

http://www.gew-bw.de/Schulleitung_4.html
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