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Minimaus, was benutzt du denn bisher? Es ist in der Regel keine gute Idee, einfach ein neues
Programm zu kaufen. Das Problem ist ja meist eher, dass man sich mit dem Programm, das
man hat, nicht auskennt. Wichtig sind Kopf- und Fußzeilen, so dass ein Arbeitsblatt sofort als
eines von dir - bzw. von deiner Schule - erkennbar ist. Wir haben dafür Vorlagen von der Schule.
Eine Kopfzeile bleibt auf jeder Seite gleich und verrutscht nicht.

Einen Cartoon kann man in Word ganz einfach einfügen, man muss nur wissen, dass man sie
unterschiedlich positionieren kann (Text oberhalb/unterhalb oder umfließend, rechts im Text,
...). Und sehr nützlich sind natürlich Tabellen. Und dann muss man wissen, wie man eine
Standardschrift einstellt, Überschriften formatiert etc.

Vielleicht beschreibst du ein bisschen genauer, wo es hakt.

Man muss auch nicht unbedingt eine Formatvorlage benutzen. Es genügt, wenn man ein
gelungenes Arbeitsblatt hat und dann nur noch die Inhalte austauscht.

Ich sehe manchmal, dass sich einige Kollegen doch so gar nicht mit Textverarbeitung
auskennen. Ein vhs-Kurs wäre da oftmals eine nützliche und zeitsparene Investition.
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