Tagesablauf Schulleitung

Beitrag von ,,Anja82“ vom 8. August 2018 21:53

Zitat von panthasan

Also ich bin in der Stufenleiter 5/6 und damit fur fast 360 SuS zustandig.
Heute:

Erstellen von Kurslisten

Absprache mit SL aufgrund nicht aufgetauchten SuS bei Einschulung

Kontakt mit Schulamt

Anruf bei anderer Schule

Koordinationssitzung mit SL &Stufenleitern

Mehrere kurzfristige Infos von Kollegen bzgl verschiedener Schuler/Anliegen
Verfassen eines Bescheides/Absprache nétig=>vertagt auf morgen

Listen abgeandert, gedruckt, verteilt

Weitere Absprachen mit Kollegen

Info an SL bzgl Gesprachen mit Schulamt

Dann 2 Stunden Unterricht, wahrenddessen geht der Alarm der Notausgangstlr los =>
Abstellen des Alarms, da nur SL-Mitglieder diesem deaktivieren kénnen
Absprache mit Kollegen, da Anderungen ohne Riicksprache getroffen wurden
Fachkonferenz

Erneutes Gesprach wegen den geanderten Listen

Dazwischen noch einige Telefonate, weitere Unterbrechungen.

Am Morgen geht es los mit allen Anrufen, Mails und Post die spat am
Vortag/Wochenende eingetrudelt sind.

Da ist alles mdgliche dabei von Beschwerden einiger Eltern, Kollegen, Anfragen vom
Schulamt oder anderen Stellen...

Kurz Uberblicken, nach Prioritat sortieren und in den Tagesablauf einarbeiten.

Dann qilt es verschiedenste Listen zu erstellen, verteilen, wieder einzusammeln und die
Ergebnisse zu verwerten (Kurszuordnung, Empfehlungen, Terminverwaltung,
Klassenfahrten)

Sonstige Termine koordinieren (Zahnarzt, Vorstellung von Beratungsangeboten,...)

Den Ubergang von den Grundschulen organisieren (Kontakt mit den Grundschulen,
Vorbereitung von Infoabende, ........... )

Elternabende, Regelungsausschusse, Férderausschusse, Klassenkonferenzen,
Zeugniskonferenzen,
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... Ich konnte noch fast endlos aufzahlen.

Tatsachlich kriegt man als normaler Lehrer nur ganz wenig der Arbeit mit.

Leider gibt es nur ganz wenig Entlastungsstunden (4) so das es eigentlich immer auf
Uberstunden hinauslauft.

Tatsachlich hatte ich dieses Jahr in den Ferien auch keine Woche in der nichts fir die
Schule(Leitung)zu Tun hatte

Alles anzeigen

Darf ich fragen welche Stufe (A?) es dafur gibt?
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