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Die Beschreibung der Arbeitsaufgaben der Sekretärin, des Hausmeisters und der
Reinigungskräfte kommt bei uns von Seiten des Schulträgers und man kann sie dort auch
anfordern.
Hierin ist - bei uns zumindest - sehr genau festgelegt, was wer darf und muss und was nicht in
das Tätigkeitsfeld gehört.

Und dann erstellen wir zumindest zu Schuljahresbeginn einen Gesschäftsverteilungsplan, der
genau beschreibt, wer für welche Aufgaben zuständig ist.
Das ist äußerst hilfreich.

Liebe Grüße
strubbelsuse
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