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- Mails mit expliziten, ausformulierten Fragen versehen. Also "Wann soll ich zum Hospitieren
kommen?" statt z.B. "Ich hospitiere auch gerne bei Ihnen"
Wichtigste Regel:
- Ende immer mit Deadline: "Ich bitte um Antwort bis zum..."

Und die Deadline legst du, gerade bei Kollegen, von denen du weißt, dass sie nicht antworten,
dann natürlich ein paar Tage vor dem Zeitpunkt, wann du selbst es spätestens wissen
möchtest.
Am besten sind eh (falls möglich) Deadlines, die nur drei, vier Tage nach deiner Mail liegen -
wer in vier Tagen nicht geantwortet hat, antwortet auch nach einer Woche nicht. Außer es
stehen tatsächlich irgendwelche äußeren Gegebenheiten nicht fest.

Nach der Deadline kommt dann von dir eine zweite Mail á la "Ich hatte sie um Antwort bis zum
... gebeten. Eine Mail habe ich leider nicht erhalten. Ich bitte dringend darum..."
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