Scannen & Speichern von Unterrichtsmaterialien

Beitrag von , plattyplus“ vom 20. Juli 2021 13:09

Zitat von Kronos

Diejenigen, die komplett digital unterwegs sind: Wie strukturiert ihr eure Unterlagen?
Ordner - Unterordner etc.?
Die Bezeichnung ist ja immanent wichtig, um auch alles aufzufinden.

Ich habe einen Ordner "Unterrichtsmaterialien", in dem das Material zuerst einmal nach
Fachern und dann nach Themen sortiert ist. Themenubergreifendes Material finde ich direkt
unter dem Fach.

Zusatzlich habe ich noch fur jede Klasse einen Ordner parallel zu den Unterrichtsmaterialien, in
denen ich immer die Materialien hineinkopiere, die ich in der Klasse schon eingesetzt habe.

Neben diesen beiden Strukturen habe ich einen dritten Ordner "Klausuren", in dem ich sortiert
nach Fachern und Klassen Klausuraufgaben sammele und alte Klausuren aufbewahre.
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