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Zitat von Miss Othmar

Das ist an Grundschulen oft nur stundenweise und nicht an allen Tagen der Woche
besetzt.

Das ist bei uns glücklicher Weise ganztägig besetzt, die macht die ganze Post, die Telefonate,
die Schülerverwaltung, leitet Mails weiter, fordert die Schülerakten bei anderen Schulen an,
schickt die raus usw., macht die Notfallversorgung bei Schülern, gibt Schlüssel aus, nimmt
Krankmeldungen von Schülern und Personal entgegen, führt die Kommunikation mit der
Personalstelle, koordiniert Termine und vieles mehr, aber Schülerakten bearbeiten macht sie
eindeutig nicht.

Bestellungen usw. macht die Verwaltungsleitung bei uns.
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