
Zeitmanagement - Feste Sprechtunden für
Elterngespräche planen
Beitrag von „felicitas_1“ vom 25. September 2025 14:45

Zitat von Alterra

Hallo,

wie erfährst du denn, wenn Eltern Gesprächsbedarf haben?

Mal angenommen, Sie schreiben Dir per Email/Zettel eine Nachricht. Dann könntest du
einfach zurück schreiben "Meine Sprechstunde liegt donnerstags von 12.30 - 13.30 Uhr.
Möchten Sie einen Termin von 12.30 Uhr bis 13.00 oder lieber von 13.00 bis 13.30 und
an welchem Datum soll ich Sie vermerken?" oder " "30 minütige Gesprächstermine sind
donnerstags in der Zeit zwischen 12.30 bis 13.30 möglich", dann weißt du eben nicht
genau, an welchem Termin sie kommen.

Sie können über Elternportal den für sie passenden Termin buchen. Wenn sie da keine Zeit
haben, es aber ein wichtiges Anliegen gibt, schreiben sie mir eine Nachricht und bitten um ein
Gespräch. Dann biete ich ihnen je nach meiner Auslastung andere Zeiten in der Woche an, an
denen ich Zeit habe. Bisher haben sich Extratermine immer in Grenzen gehalten.
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