
2 Seiten in Word auf 1 Seite passend machen
Beitrag von „ritterin_rost“ vom 16. Juni 2010 17:24

Hallo,
ich hoffe, hier kann mir jemand helfen.
Ich habe das Problem, dass ich einen Text auf eine (!) einzige Seite quetschen muss und nicht
auf 2 Seiten verteilt haben möchte.
Gibts nicht irgndwo die Einstellung bei Word, dass der Computer den Text auf eine Seite
quetscht?
Hoffe, ihr versteht, was ich sagen will ???!!!
Würde mir grad sehr helfen...

Beitrag von „*Stella*“ vom 16. Juni 2010 17:25

Bin ja nicht soo der Experte, aber ich würde als erstes mal die Seitenränder verkleinern. Bringt
das nicht schon was?

Beitrag von „ritterin_rost“ vom 16. Juni 2010 17:27

Wird ein Zeugnis, bin mir nicht sicher, ob ich da an den Rändern was ändern kann/ darf??

Beitrag von „Bolzbold“ vom 16. Juni 2010 17:28

Zitat

Original von ritterin_rost
Hallo,
ich hoffe, hier kann mir jemand helfen.
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Ich habe das Problem, dass ich einen Text auf eine (!) einzige Seite quetschen muss
und nicht auf 2 Seiten verteilt haben möchte.
Gibts nicht irgndwo die Einstellung bei Word, dass der Computer den Text auf eine
Seite quetscht?
Hoffe, ihr versteht, was ich sagen will ???!!!
Würde mir grad sehr helfen...

Alles anzeigen 

Ein Trick, den man gefahrlos ausprobieren kann, wäre im Druckermenü "Zwei Seiten auf ein
Blatt" auszuwählen. Das ist zwar in dem Sinne keine Formatierung, aber packt zwei Seiten
problemlos auf eine Seite.

Wäre es denkbar, das Blatt beidseitig zu bedrucken?

Gruß
Bolzbold

Beitrag von „Schmeili“ vom 16. Juni 2010 17:28

Ja, diese Einstellung gibt es:
Du gehst auf die Schaltfläche "Seitenvorschau" (Das Symbol ist ein Blatt mit einer Lupe davor)
und dann ist da die Schaltflächel "Größe anpassen" (mehrere Blätter und ein Pfeil)

Edit: Also ich habe bei den Zeugnissen auch an den Rändern "gedreht"...

Beitrag von „ritterin_rost“ vom 16. Juni 2010 17:31

Habe es mithilfe von der "Lupe" und "Größe anpassen" hinbekomen!
Vielen Dank für die schnellen tollen Tipps!!!!

Beitrag von „*Stella*“ vom 16. Juni 2010 19:07

Achso, es ging um ein Zeugnis.. das war mir nicht klar, sorry..
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