Aufbewahrungsfristen private Erganzungsschule

Beitrag von ,Trantor”“ vom 11. Dezember 2015 13:05

Eine Schuilerin hat mich angesprochen mit einer Frage: Sie war 2008 - 2009 auf einer privaten
Kosmetikerschule. jetzt braucht sie eine Bescheinigung, dass sie da war. Angeblich kann die
Schule aber keine Unterlagen mehr finden. Wir missen ja unsere Unterlagen bis zu 50 Jahre
aufbewahren. Weils jemand, ob das auch flr Privatschulen gilt?

Ansonsten miuisste die Schule ja zumindest noch Rechnungen haben, die handelsrechtliche
Aufbewahrungsfrist betragt ja 6 Jahre.

Beitrag von ,,madhef“ vom 11. Dezember 2015 18:09

Da die Rechnung ein Buchungsbeleg ist, durfte sie auch nach HGB 10 Jahre aufzubewahren sein
- nach Umsatzsteuerrecht sowie.

Ansonsten vermute ich mal, hangt die Aufbewahungsfrist flir andere Unterlagen von der Art der
Schule und des Bildungsganges ab. Gerade in der Branche bzw flr diesen Berufsabschluss
scheint es eine Reihe von Bildungsmdglichkeiten zu geben, von denen viele kaum staatlicher
Kontrolle unterliegen.

Beitrag von ,, Meike.” vom 11. Dezember 2015 19:04

Es gibt keinen Grund, warum fur Erganzungsschulen das Gesetz nicht gelten sollte.

https://www.datenschutz.hessen.de/schuvo.htm

Zitat
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Aufbewahrungsfristen und Léschung von Daten, Vernichtung von Akten

(1) In Schulen sind personenbezogene Daten nur so lange aufzubewahren, wie sie flr
die Erflllung des Bildungs- und Erziehungsauftrags, die Erteilung zulassiger Auskinfte
oder flir das Ausstellen von Bescheinigungen erforderlich sind. Die
Aufbewahrungsfristen richten sich nach Anlage 3. Im Ubrigen wird die Erforderlichkeit
durch die Erflllung der jeweiligen Aufgabe bestimmt.

(2) Wird eine Schule geschlossen, werden die dauerhaft aufzubewahrenden Unterlagen
nach Anlage 3 dem zustandigen Staatsarchiv nach Anlage 3 B Nr. 7 angeboten. Lehnt
dieses die Ubernahme ab, regelt der Schultrdger die Aufbewahrung. Noch befristet
aufzubewahrende Dateien werden entweder der Schule Ubergeben, die die Funktion
der geschlossenen Schule Gbernimmt oder es wird durch den Schultrager im Benehmen
mit dem zustandigen Staatlichen Schulamt ein Aufbewahrungsort festgelegt.

(3) Die in privaten Datenverarbeitungseinrichtungen oder Speichermedien der
Lehrkrafte gespeicherten personenbezogenen Daten sind zu léschen, wenn ihre
Kenntnis fur die Aufgabenerflllung nicht mehr erforderlich ist, spatestens jedoch ein
Jahr nach dem Ende des jeweiligen Schuljahres.

(4) Akten, Unterlagen und Daten, deren Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind, missen
nach Abstimmung mit dem zustandigen Staatsarchiv unverziglich vernichtet werden.
In automatisierten Verfahren gespeicherte Daten sind zu I6schen.

(5) Zur Fihrung einer Schulchronik (Daten zur Schulgeschichte) diirfen
Schulen die folgenden personenbezogenen Daten von Schiilerinnen und
Schiilern zeitlich unbefristet speichern:

Vor- und Familienname,

Geburtsdatum,

Geschlecht,

letzte Anschrift wahrend des Schulbesuchs,
Daten iber die Schulbesuchsdauer.

Alles anzeigen

Zitat

Anlage 3 (Aufbewahrung, Aussonderung und Archivierung)A
Aufbewahrungsfristen

o Dauernd aufzubewahren sind
= Schulprogramme - dazu zahlen in Schulen bereits als Schulprogramm
beschriebene regelmaRige Entwicklungsberichte und verpflichtende
Schulprogramme, wenn sie gesetzlich eingefluhrt werden -,
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= Jahresberichte und Festschriften,
= Schulchroniken.
o FUnfzig Jahre aufzubewahren sind
= die Schilerkarte,
= Zweitschriften von Abgangs- und Abschlusszeugnissen,
» die Hauptakte der Schulakten.
o DreiBBig Jahre aufzubewahren sind
= Protokolle der Gesamt- und Schulkonferenz.
o Zehn Jahre aufzubewahren sind
= Prufungsakten einschlie8lich der Prafungsarbeiten und Gutachten; im
Rahmen von Prifungen angefertigte besondere Hausarbeiten,
insbesondere kinstlerische Arbeiten, sind auf schriftlichen Antrag,
der spatestens ein Jahr nach Abschluss der Prifung gestellt werden
muss, an den Prufling zurlickzugeben,
= die nicht unter Nr. 3 aufgefuhrten Konferenzprotokolle,
= Bestandsverzeichnisse bei der Durchfuhrung der Lernmittelfreiheit,
= Schulstatistiken.
o Funf Jahre aufzubewahren sind
= Lehrberichte,
= Klassen- und Kursbucher,

die Schulerakte, ausgenommen die unter Nr. 2.1 bis 2.3 aufgefthrten

Unterlagen,

Zeugnislisten,

Schilerverzeichnisse,

= die Rechnungsunterlagen bei der DurchfiUhrung der Lernmittelfreiheit.

o Zwei Jahre aufzubewahren sind

= die Nebenakten der Schulakte,

= Versaumnislisten,

= Notenbiicher oder entsprechende von Lehrkraften auBerhalb der
Schule gefuihrte Ergebnislisten,

= Schulbesuchsbescheinigungen im Rahmen der Schilerférderung
(BAfBG).

o Die Fristen gelten auch flr automatisiert gespeicherte Dateien.

o Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem Schluss des Jahres, in dem die
Listen, schriftlichen Nachweise, Statistiken, Verzeichnisse, Lehrberichte und
Klassenblicher abgeschlossen wurden. Sie beginnt bei Unterlagen, die
einzelne Schilerinnen und Schuler betreffen, mit dem Schluss des Jahres, in
dem die Schulerin oder der Schiler aus der Schule ausgeschieden ist, falls
Rechtsmittel eingelegt worden sind, mit dem Schluss des Jahres, in dem
das Rechtsmittelverfahren abgeschlossen worden ist.
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o Die Aufbewahrung erfolgt in dafir geeigneten Raumen der Schule,
ausgenommen die nach Nr. 6.3 auBerhalb der Schule gefuhrten und
aufbewahrten Nachweise. Die Unterlagen sind vor dem Zugriff unbefugter
Dritter ausreichend zu sichern.

o Unabhangig von den Aufbewahrungsfristen sind besondere Vorschriften zur
Loéschung von Unterlagen wie die des § 82 Abs. 10 des Hessischen
Schulgesetzes hinsichtlich der Eintragungen und Vorgange Uber
Ordnungsmafnahmen zu beachten.

B Aussonderung und Archivierung

o Geschlossene und abgelegte Akten und schriftliche Unterlagen sind ab
Beginn ihrer Aufbewahrung mit einem deutlichen Hinweis Uber das Ende
der Aufbewahrungsfrist zu versehen. Mdaglichst jahrlich, langstens in
Abstanden von zwei Jahren ist zu Uberprifen, fir welches Schriftgut die
Aufbewahrungsfrist abgelaufen ist.

o Nach Ablauf der Frist ist das Schriftgut auszusondern und dem zustandigen
Staatsarchiv zur Ubernahme anzubieten (§§ 10 ff. des Hessischen
Archivgesetzes) Dieses entscheidet unverziglich Gber die Archivwirdigkeit
und Ubernimmt das Schriftgut, das fur archivwirdig angesehen wird. Lehnt
das Archiv die Ubernahme ab oder entscheidet es nicht innerhalb eines
Jahres Uber die Archivwilrdigkeit, ist das Schriftgut zu vernichten, sofern
kein Grund zu der Annahme besteht, dass durch die Vernichtung
schutzwirdige Interessen der Betroffenen beeintrachtigt werden. Das
Gleiche qilt fir Dateien in elektronischer Form vor der L6schung.

o RegelmaBig werden als archivwirdig Ubernommen Schulprogramme,
Jahresberichte, Festschriften und Schulchroniken bei Aufldsung der Schule.

o Den Archiven werden regelmafig angeboten

= Schilerkarte,

= Zweitschriften von Abgangs- und Abschlusszeugnissen,

» Prifungsakten mit den dazugehoérigen Prifungsarbeiten und
Gutachten,

= Hauptakten der Schulakte,

= Konferenzprotokolle,

= Bestandsverzeichnisse bei der Durchfuhrung der Lernmittelfreiheit,

= Schulstatistiken,

= alle Akten und sonstigen Unterlagen, die seit 1950 nicht mehr
weitergefuhrt worden sind.

o Die Staatsarchive kdnnen mit einzelnen Schulen Sondervereinbarungen
Uber die Archivierung treffen.
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o Das nicht unter Nr. 3, 4 und 5 erfasste Schriftgut, insbesondere die
Stundenplane, Lehrberichte, Zeugnislisten, Nachweise Uber schriftliche
Arbeiten, Versaumnislisten, Klassen- oder Kursblcher und
Schulbesuchsbescheinigungen, sind nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist
auszusondern und zu vernichten.

o Die zustandigen Staatsarchive sind

= das Hessische Hauptstaatsarchiv Wiesbaden fur die Stadte Frankfurt
am Main und Wiesbaden, den Hochtaunuskreis, den Lahn-Dill-Kreis,
den Landkreis Limburg-Weilburg, den Main-Kinzig-Kreis, den Main-
Taunus-Kreis und den Rheingau-
Taunus-Kreis,

= das Hessische Staatsarchiv Darmstadt fur die Stadte Darmstadt und
Offenbach am Main, die Landkreise Bergstralle, Darmstadt-Dieburg,
Giellen, GroB3-Gerau und Offenbach, den Odenwaldkreis, den
Vogelsbergkreis und den Wetteraukreis,

= das Hessische Staatsarchiv Marburg fur die Stadt Kassel und die
Landkreise Fulda, Hersfeld- Rotenburg, Kassel, Marburg-Biedenkopf
und Waldeck- Frankenberg, den Schwalm-Eder-Kreis und den Werra-
MeiRner- Kreis.

o Das unter Nr. 3 und Nr. 4 aufgefuhrte Schriftgut wird grundsatzlich den
zustandigen Staatsarchiven angeboten; diese kdnnen mit kommunalen
oder anderen o6ffentlichen Archiven vereinbaren, die Archivierung dort
vorzunehmen.

o Die Vernichtung des ausgesonderten und nicht vom Staatsarchiv
Ubernommenen Schriftguts obliegt der Schule. Die Abwicklung kann durch
den Schultrager erfolgen. Uber die Vernichtung ist eine Niederschrift
aufzunehmen; sie ist dauernd aufzuheben. Nach Abschnitt A Nr. 6.3
auBBerhalb der Schule gefihrte Nachweise kénnen von der sie
verwahrenden Lehrkraft vernichtet werden; dies ist der Schulleiterin oder
dem Schulleiter schriftlich anzuzeigen.

o Soweit in dieser Anlage keine Regelungen getroffen sind, gilt der
gemeinsame Erlass - Aufbewahrungsbestimmungen fur Akten und
sonstiges Schriftgut der Dienststellen des Landes Hessen vom 4. Dezember
1996 (StAnz. S. 4275) - in der jeweiligen Fassung.

Alles anzeigen

L O

Beitrag von ,, Trantor“ vom 15. Dezember 2015 11:29

Danke fur die Ruckmeldungen
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