
Aufbau einer übersichtlichen Ordnerstruktur für die
schulinterne Kommunikation
Beitrag von „Kapa“ vom 17. Oktober 2023 13:08

Liebe Alle

an meiner Schule soll endlich eine neue Plattform angeschafft werden, mit der wir neben der
Kommunikation auch unsere Dateiablage (und Vieles mehr) organisieren können.

Die bisherigen Strukturen sind einfach chaotisch und selbst altgediente KuKs wissen nicht, wo
welche Info/Datei zu finden ist, es gleicht einem Glücksspiel wenn man etwas Konkretes sucht.

Unser PONK und ich haben uns zur Aufgabe gemacht (bzw. wurden drum gebeten, weil wir am
häufigsten fluchen), vor der Anschaffung der neuen Plattform schon eine Ordnerstruktur zu
entwickeln, die unser Ablagesystem übersichtlicher und strukturierter machen soll. Dazu haben
wir schon einige Ideen zusammengetragen, stecken gerade aber irgendwie fest. Eventuell habt
ihr eine Idee für eine sinnvolle Ordnerstruktur die uns nach Vorne bringt? Ziel ist, dass alle KuKs
wissen wo einheitlich was gespeichert ist (zu speichern ist) um dem Wildwuchs an "Oh ich hab
da noch mal was eigenes erstellt weil ich jetzt nicht so schnell die Vorlage gefunden habe" zu
reduzieren. Wir haben echt einige Vorlagen in achtfacher Ausführung mit minimalen
Unterschieden von denen aber einige rechtlich problematisch sind.

Unsere Idee sähe wie folgt aus (ich hoffe man kann das Bild sehen) und basiert auf der
Vorgehensweise "7 Hauptordner, 7 Unterordner und maximal 7 Unterunterordner":
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Beitrag von „Avantasia“ vom 17. Oktober 2023 19:51

Bei uns gibt es noch einen Ordner der Schulleitung, getrennt nach Koordinatoren, in jeder von
ihnen Dokmente seines Bereichs (z.B. Sek 1, Sek 2) hinterlegt.

Ansonsten hilft es, die Ordner nach einem Jahr zu durchstöbern. Evtl. ergeben sich aus dem
Ordner "Sonstiges" weitere Unterordner.
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Beitrag von „Wolfgang Autenrieth“ vom 18. Oktober 2023 00:09

Orientiert euch am "OpenSchulPortfolio"
Oder nutzt es direkt. Funktioniert wie ein Wiki.
Wir haben damit unser Schulportfolio digital erstellt
https://www.autenrieths.de/schulplattform…nschulportfolio

Beitrag von „O. Meier“ vom 18. Oktober 2023 06:30

Ich suchte ein Krankmeldeformular schon nicht unter „Anträge“. Da fängt es denn schon an,
wie durchdacht eine Ordnerstruktur sein kann.

Eine Dokumentenverwaltung sollte über eine „intelligente“ Suchfunktion verfügen.

Beitrag von „Palim“ vom 18. Oktober 2023 11:36

Gibt es die Möglichkeit, Ordner für Arbeitsgruppen zeitnah zu erstellen, oder löst ihr das bisher
auf anderem bewährtem Weg?

Beitrag von „Kapa“ vom 18. Oktober 2023 16:09

Zitat von Palim

Gibt es die Möglichkeit, Ordner für Arbeitsgruppen zeitnah zu erstellen, oder löst ihr das
bisher auf anderem bewährtem Weg?

Bisher über die Schulcloud Brandenburg (+internet Speicherorte = chaosordner ��).

Mit der neuen Plattform kann dann auch zusätzlich Ordner geschaffen werden für AGs
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